MEXIYHAPOJHBI IOPUIUUYECKUHA MHCTUTYT

ITPUKA3

28 cenTsa6ps 2020 r. Mocksa Ne 180/3 oB

OO0 yTBep:KIeHUH JIOKAJIbHbIX HOPMATHBHBIX AKTOB

B nensx NpuBeIeHHS JOKAIBHBIX HOPMAaTMBHBIX aKTOB B COOTBETCTBHE C
TpeGOBAaHMAMH TNpHKasa MHUHHCTEPCTBA HAyKd M BbICIIEro 0Opa3soBaHM:A
Poccuiickoit ®enepanyu 1 MunucrepcTBa nmpocsenieHus Poccuiickoit @enepanuu
ot 05.08.2020 Ne 885/390 «O mpaKTHYECKO# MOATOTOBKE 00YUYarOIIHXCsA»

MpHKa3blBalo:

1. YTBepauTh npuiaracMsle:

-  TumoBoe monoxeHue o Kabdeape ¢unmana MexayHapOAHOTO
ropuaudeckoro uHetutyTa (IIpunoxenue 1);

- TumoBoe ToONOXKEHHEe 0O OTHEJIEHHH CpPEAHEero MpoPecCHOHATBHOTO
obpasoBanus (Komnemke) ydeOHOro otaena Quimana MexayHapoIHOro
ropuardeckoro uHctutyTa (IIpunoxenue 2);

- TumnoBoe TMOMOXKEHHE O MOPUIMYECKON KIMHMKE MexIyHapoaHOro
ropuauueckoro uHetutyTa (Gunuana) ([punoxenue 3).

2. VYcCTaHOBUTH, 4YTO HACTOSIIMA TMpUKa3 BCTymaeT B CHIy C JaThbl
MOAMUCAHUS.

3. JlupexTopaMm (ummanos, 3asexyrommM oraenenusmu CIIO ¢unnanos,
nekaHaM ropuaudeckoro ¢akymbrera H - ¢axyaprera CIIO, 3aBepyromemy
MarucTparypoil, 3aBedylomuM  Kapenpamu — MHCTHTYyTAa M ¢bunuanos,
PYKOBOJMTEIISIM MHBIX CTPYKTYPHBIX MonpasieineHud MHCTHTyTa U buIranoB B
CBOEH  [eATEeIbHOCTH  PYKOBOJACTBOBAaTbCS  TUIIOBBIMH  TIOJIOKEHUSIMH,
yTBEPXKICHHBIMU HACTOSIIUM IIPUKA30M.

4. CudTaTh YTPATHUBIIAMH CHIy C JaThl BCTYIUIEHHsS B CHIIy HAaCTOAILETO
npuKasa:

- Ilpunoxenus 4 u 10 k npukasy ot 08.02.2016 r. Ne 24/1 oB «O6
YTBepXKACHHH TONOXKEHHH O CTPYKTYpHBIX monpasaeneHusx MuctutyTa H
bunranoy;

- mpukaz ot 24.01.2019 Ne 14 oB «O6 ytBepxzaenuu Ilomoxenus o
FOPUIMYECKON KIHHIKe MeX/IyHapOIHOro IOPUANYECKOr0 HHCTUTYTa ((pruana).

5. KoHTpOIb 32 MCTIOJIHEHHEM HACTOSILIETrQ [IPHKa3a OCTABJISIO 32 COOOH.

Pextop H.A. Xunbios




[MPUJIOXEHUE 2

K IpuKka3zy MexayHapoJIHOTO
IOpUINYECKOTO UHCTUTYTA
ot 28.09.2020 Ne 180/3 oB

TUITOBOE INOJIOKEHUE
00 oT/IeJIeHUH cpeHero nNpogecCHOHAJIBHOI0 00pa3zoBaHus (KOJLIEIkKe)
y4e0Horo oraena Gpuianana MeKIyHAPOIHOr0 IOPHINIECKOr0 HHCTUTYTal

1. OBIIME ITOJIOXKEHUA

1.1.  Ortnenenue cpeaHero NpohecCHOHATFHOrO 00pa3oBaHMS (KOIIEMK)> sBISETCS
CTPYKTYpPHBIM TOJApa3JeieHueM ydeOHoro otaena (unmana MexTyHapoIHOTO HOPUIUIECKOTO
MHCTHTYTa®, 00eCTeunBalOmUM peaqn3alliio HpOrpaMM  CPeJHEro NpodecCHOHATBHOTO
o0pa3oBaHUs - MPOTPaMM IMOATOTOBKH CIICIUAIMCTOB CPETHETO 3BEHA - B COOTBETCTBYIOIIEM
bunmnane.

1.2. Ortnenenue co3gaeTcs, PEOpPraHU3YyeTCS W TPEKpalaeT CBOK JEATEIbHOCTh
npukazoMm pekropa MHcTUTyTa, M3naBaeMbiM Ha ocHOBaHWM pemieHus Coera MHcTuTyTa M B
COOTBETCTBUU CO CTPYKTYpOH, yTBepkaeHHON CoBeToM UHcTUTYTA.

1.3. Ilrar Otnenenus yrBepkaaercs npukazom Mucturtyra.

14. Ortnenenne B CBOEU JI€ATENIBHOCTH PYKOBOJACTBYETCS 3aKOHOJATEIbHBIMH U
WHBIMM HOPMATHUBHBIMH MpPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoit ®enepanuu, B TOM 4YHUCIE
(benepaabHBIMU TOCYJApCTBEHHBIMH CTaHJAPTaMU CPEIHEro NMpo(hecCHOHAILHOTO 00pa3oBaHMs,
VYcraom u Muccueit HMHctuTyTa, npukazamMu W pacnopsbkeHusiMa  MHcTUTyTa, HWHBIMH
JOKAJIbHBIMM ~ HOPMATUBHBIMH  akTamu WHcTuTyra, B ToM umcie I[lomoxkeHueM o
COOTBEeTCTByIOIIEM (unane, THUMOBBIM TMoONOKeHHeM 00 ydeOHoOM otnene Quimana u
HacToAMM [lonoxxeHueM.

2. OCHOBHBIE 3AJ1AYN

2.1.  OcHoBHBIMH 3amgauaMi OTOEICHNAS SIBISIOTCS:

- o0ecrieyeHHEe B COOTBETCTBUM C NPUJIIOKEHUSAMH K JuueH3un MHcruTtyra
peanuzanuy MporpaMM CpeaHero npogeccHoHaIbHOro 00pa3oBaHUs — MPOTrpamMM IMOATOTOBKH
CTHELHAINCTOB CPEIHET0 3BEHA, OTBEYAIOIIUX TpeOOBaHUAM (eAepalbHbIX TOCYIapCTBEHHBIX
06pa3oBaTeNbHBIX CTAHAAPTOB;

- OpraHu3alsi W BeJCHHE YYEeOHOH, METOAMYECKOW, HAayYHO-METOAWYECKOH u
BOCITUTATEILHON pabOTHI;

- YIOBJIETBOPEHUE noTpeOHOCTEH o0rmiecTBa u rocyaapcraa B
KBaJIM(ULIMPOBAHHBIX KaJIpaxX CPEJHEro 3BEHA, BIAJCIONIMX HEOOXOAMMBIMU KOMMETEHLIMSIMH,
oOnajgaromux TIyOOKMMH TNpo(ecCHOHANBHBIMUA 3HAHUAMU W BBICOKMM YPOBHEM OOIIeH
KYJIBTYPBI,

- yIOBJIIETBOPEHHE  MOTPEOHOCTEM  JMYHOCTH B TOJNYYCHUH  CPEIHEro
npodeccuoHanbHOro 00pa3oBaHusl, CO3/IaHUE YCIOBUH AJI MHTEUIEKTYaIbHOTO, KYJIBTYPHOTO U
HpPaBCTBEHHOT'O Pa3BUTHUS 00YYaIOLIEHCS MOJIOCKH;

- obecrieueHre BO3MOXKHOCTH TPOJIOJDKEeHUsT oOydeHus B MHctutyte (punuane) u
NOJyYEeHHUsI BBICIIETO IOPHIMYECKOTO 00pa30BaHUs AJs BBITYCKHHUKOB OTaeNeHUs Ha OCHOBE
HENPEPHIBHOCTH U TPEEMCTBEHHOCTH OCHOBHBIX OOpPa30BAaTEIbHBIX MPOTPaMM CpPEIHETO
po¢eCCHOHATIBLHOTO U BBICIIETO 00pa30BaHusl.

nanee 1o TekcTy «IlomoxxeHne»
nanee 1o TeKcTy «OTaeneHne
Janee 1o Tekcty «MHCTUTYT»

1
2
3
4 nanee 1o texcry «CITO»



3. ®YHKI1N
3.1.  Opranuzanus v NpoBEJCHUE BCEX BUIOB yU€OHBIX 3aHATHN MO 00pa30BaTEIHLHBIM
nporpammam CIIO B COOTBETCTBUH ¢ METOAWYECKHMMH PEKOMEHIAIUAMH (DaKyJIbTETa CPEIHETO

poQeCCHOHAIBHOTO  00pa30BaHUs (KOJ‘IJ‘ICI{)Ka)S NHcTuTyTa, B TOM 4HCIIE OpTraHHU3aus
MPAKTUYECKONW TOATOTOBKM OOYYaIOIUXCsl TMPU MPOBEACHUM MPAKTHUECKUX 3aHATUN TI0
TUCITUIIMHAM B COOTBETCTBUU C YYEOHBIMU IUIaHAMH, NPEIyCMaTpPUBAIONICH ydacTue
oOy4aroluXxcsi B BBINOJIHEHUH OTIENbHBIX 3JEMEHTOB paldoT, CBS3aHHBIX C Oyaymien
npoecCHOHANBHOM  JesITeNbHOCThIO.  [IpakTudeckass TMOATOTOBKa  OOYYarOIIMXCSA  TpU
peanuzanuy y4eOHbIX TUCHUIUIMH (MOAYyJel) opraHu3yercs B cOOTBETCTBUH C [lonoxkeHuem o
MPAKTUYECKOW IMOATOTOBKE OOYYAIOIIMXCS, OCBAMBAIOIIMX OCHOBHBIE 00pa3oBaTeIbHBIC
mporpaMMsl B MeXIyHapoIHOM OPHAMYECKOM HMHCTUTYTe,® M paboumMu mporpamMMaMu
COOTBETCTBYIOIIMX JUCHUHUILIUH (MOJYJIEH).

3.2. VYuactue B mpueme obOyuarommuxcsi mo nporpammam CIIO BMecTe ¢ mpuemMHOM
koMuccueu Mucruryra.

3.3.  VYuactue B mombope NeAarormdyeckux pabOTHUKOB, Yy4€Te U paclpeieICHHHN
yueOHOIM Harpy3Kd COBMECTHO C ITMKJIOBBIMH METOAMYECKHMMH KOMUCCHSAMH (Kadempamu)
bununana.

3.4. VYwuactme B o0ecmeueHWH Y4eOHOro Tmpolecca y4eOHOW M METOIUYECKOM
JUTEpaTypoil U MaTepuajaMu, TEXHHYECKUMH CpeACTBaMH OOY4YEHHS COBMECTHO C Yy4eOHO-
MeToaudeckum ynpasieHueM u @akynsrerom CIIO MHcTuTyTA.

3.5. Opranmzamus (coBmectHo ¢ Pakynprerom CIIO HWHcruryTa) mnpoBeneHHS
UTOTOBOW WJIM TOCYIapCTBEHHOM UTOTOBOM aTTECTAIUN BBITYCKHUKOB OTIEICHUS.

3.6. Kontponp kauecTBa 00pa3oBaTeNbHOrO TpoIlecca IO 00pa3oBaTEIbLHBIM
nporpammam  CIIO, aHanu3  Tekymed  ycmeBaeMOCTH  OOy4aloluXcs, Pe3yIbTaToB
MIPOMEKYTOUYHOH U TOCYIapCTBEHHOM UTOTOBOM (MTOTOBO) aTTeCTAIMK O0YYaOIIUXCS.

3.7. OdopmieHne y4eOHBIX KypHAIOB, SK3aMEHAIIMOHHBIX JTUCTOB, 3a4€THBIX KHIKEK
U CTYICHUYECKHX OWJIETOB CTYIEHTOB, WHOM y4eOHOW [OKyMEHTAalUW B COOTBETCTBUHU C
YCTaHOBJICHHBIMU TPEOOBAHUSIMH.

3.8.  KonTponb cBOeBpeMeHHOI oruI1aThl 00ydeHus cryneHTamu OTAeIeH s, y4acTre B
NPUHITHHA MEP IO JIMKBUAAUU 00ydJaronuMucs GUHAHCOBOH 3a0KEHHOCTH.

3.9. CocraBieHne pacrnucaHuil Y4eOHBIX 3aHATHA B COOTBETCTBHUU C YYEOHBIMH
TUTAHAMHU U KOHTPOJIb UX BBITTOJIHEHUSI.

3.10. Vwuer cTyneHTOB, UX YCIIEBAEMOCTH; YY€T JIBIIKEHUS KOHTHHTEHTAa CTYICHTOB,
MOJIFOTOBKA MPOEKTOB MPUKA30B (OTUYHCIECHUE, IEPEBO, U3MEHEHHE MEPCOHATBHBIX TaHHBIX U
T.IL.).

3.11. Pa3paboTka COBMECTHO ¢ OOYyYaIOIIMMHCS WHIAWBHAYAIbHBIX YYCOHBIX IJIAHOB,
BEJICHUE IMYHBIX JIeJ1 OOYy4arolMXcs B COOTBETCTBUU C YCTAHOBJICHHBIMH TpPEOOBAHUSIMH,
MOJTOTOBKA JIMYHBIX A€l JJIsl apXUBHOTO XPaHEHHUS, 110 3aBEPUICHUH CTYyI€HTaMU O0y4eHUSI.

3.12. KoHTpoab MOCEmAeMOCTH YUeOHBIX 3aHATU cTyaeHTamu OTAeneHHs, KOHTPOIb
BBITIOJIHCHHSI y4E€OHBIX IUIAHOB WM (WJIM) WHIWBHUIYAIBHBIX YYEOHBIX IUTAHOB OOYYArOIIMXCS,
MPUHITHE MEP K JIMKBUAAIMN 00yUJAIOIUMUCS aKaJeMUUECKOHN 3a0KEHHOCTH.

3.13. Opranuzanus, Tpu HEOOXOJAUMOCTH, TMPOBEACHHUS TOTOJHUTEIBHBIX YUYCOHBIX
3aHSTHIA, CIOCOOCTBYIONTUX MOBBIIICHUIO YCIIEBAEMOCTH CTY/ICHTOB.

3.14. Opranuzanusi U y4acTve B MOATOTOBKE JOKYMEHTOB JJIsi MPOBENEHUS MPAKTUKU
oOyuaromuxcs. [lopsgok opraHu3aluy NTPaKTHYECKON MOATOTOBKU MPH MPOBEACHUU MPAKTUKU
0o0y4aromuxcsi Mo MporpaMMaM IMOATOTOBKH CIELHMAIUCTOB CPEJIHETO 3BEHA, pealn3yeMbIM B
bunmane, pernmameHTHpyeTrcs [loJTOXKEHHUEM O MPAKTUYECKOW IMOATOTOBKE OOYYAIOIIUXCS U
COOTBETCTBYIOIIMMHU PabOYUMHU MPOrpaMMaMu PAKTHKH.

3.15. Opranuzanus ¥ yyacTue B MPOBEACHUU BOCIHMTATENBHONU pabOTHl CO CTYyJCHTaMHU

5 Tanee no texcty «@Paxynsrer CIIOY.
6 Jlanee mo Texcty «IToI0’kKeHNE O IPAKTHIECKOH TIOATOTOBKE 00YUaIOIHXCS».



OtneneHus.

3.14. Yuactue B mpoueaypax U MEpONpHUATHSIX, CBI3aHHBIX C MOATOTOBKOM (uinana K
JMILIEH3UPOBAHUIO U aKKPEIUTALMUM OCHOBHBIX 00pa30BaTENbHBIX MPOrpaMM, B TOM 4YHCIE B
MOJATOTOBKE HEOOXOAMMBIX JIOKYMEHTOB, B TpeAeiaXx KOMIICTEHIIMH, YCTaHOBJICHHOM
gacTosamuM IlosmoxxeHueM.

3.15. Yyactue BMecTe C JpYIrMMH CTPYKTYPHBIMH MOJpa3feieHusMU ¢uidana B
(OpMHpOBAHNHU CIHELUATBHBIX YCIOBUH U CO3JAaHUU pPaBHBIX BO3MOXHOCTEH IOIy4EHUS
00pa30BaHus ISl UHBAIKIOB U JIUI] C OTPAHUYEHHBIMU BO3MOKHOCTSIMU 3/0POBBSI.

4. OPIAHUM3ALINA NEATEJIBHOCTU

4.1.  OtpeneHue OCYIIECTBISET CBOIO JESATENBHOCTh B COOTBETCTBHM C IJIaHAMH
paborbr OtneneHuss M IJIaHAMU OCHOBHBIX MEpONPUATHH ydeOHOro otaena ¢uiuana u
cooTBeTcTBYyMoMIEero ¢punuana Macturyra.

4.2. OO6mee pykoBoacTBO pabotoii OtTaeneHUss OCYIIECTBISIET 3aMECTUTEINb
IUpeKTopa (Quinana — 3aBEAyIONIUN ydeOHBIM OTIeIOoM (IIPH OTCYTCTBUHM B INTATHOM
pacIUCaHuy COOTBETCTBYIOIICH JOMKHOCTH — JUPEKTOp (prnana).

4.3. PyxoBoactBo pabotoit OtaeneHust OCyIIECTBIAET 3aBenyromuil OtTaeneHHeM.
3aeayromuii OTaeIeHneM HETOCPEACTBEHHO TOJIMHACTCS 3aMECTUTENIO AUPEeKTOpa hurana —
3aBelylonieMy y4eOHBIM OTIEIOM WM, TpPH OTCYTCTBUM B INTAaTHOM paCHHCAHHUU
COOTBETCTBYIOIIEH JOHKHOCTH, - AUPEKTOPY priinaia.

4.4. TpeboBanus Kk kBanupuKauu 3aBenyioniero OTAENCHUEM ONPEACTSIOTCS B
COOTBETCTBUU C TpPEeOOBaHUSIMH, YCTAHOBJIEHHBIMH KBaJU(UKALUOHHBIM CIPABOYHUKOM IO
COOTBETCTBYIOIIEH JOKHOCTH | (MJIH) COOTBETCTBYIOIIUM IPO(ECCHOHATBHBIM CTAaHAAPTOM

45. 3aeenyromuii OtTneneHWEM HECET IMEPCOHANBHYIO  OTBETCTBEHHOCTH 32
CBOCBPEMEHHOE M KaueCTBEHHOE BBITIONHEHUE 33/1a4 M (PYHKIIHI, BO3NOKEHHBIX Ha OTaerneHue
gacTosmuM IlosoxxeHueM.

3aBenyrouuii OTeIeHUEM OTBEYAET:,

- 3a OpraHu3aIio W TPOBEJCHHE Y4YeOHOW, METOAMYECKOM W BOCHUTATEIHHOMN
pabotel B OTaeNeHny;

- 3a yueOHOe, METOJIWYECKOe M KaJapoBoe obecredeHue 00pa3oBaTeIbHOTO
npolecca;

- 3a HaJJexallee BbIMOJIHEHHEe paboTHuKamMu OTAeNneHUs CBOUX JOKHOCTHBIX
00s13aHHOCTEH;

- 3a CBOEBPEMEHHOE M KaUeCTBEHHOE IJIAaHMPOBaHKE 00pa30BaTeNbHOTO Mpoliecca B
Otnenenuu.

4.6. 3aBenyromuii OTIeICHUEM:

- obecrieunBaer BbIMonHeHWEe OrtaeneHueM 3agad u  (QYHKIUH, ONpPEIEICHHBIX
HactosamuM llotosxkenneMm;

- OpraHu3yeT U MPOBOJUT YU4eOHYIO, BOCIIUTATEILHYIO M METOAMYECKYI0 paboTy B
OTtneneHuu;

- onpeeNseT KaIpoByo NOJUTUKY B OTlIeIeHUY;

- KOHTPOJUPYET MJIAHUPOBAHUE PACTTUCAHUM, TPOMEKYTOUHOU U rOCYAApPCTBEHHOMN
UTOTOBOM (MTOTOBOI) aTTeCTallMy, y4acTBYeT B aHAIM3€ TEKYLIEH yCIeBaeMOCTH CTYACHTOB, a
TaK)Ke pe3yIbTaTOB MPOMEKYTOUHOHN U TOCYIapCTBEHHONW UTOTOBOM (MTOTOBOM) aTTECTallNH;

- wianupyer padory OTmeneHUs W COCTaBiIsSeT OTYeThl 0 pabore OtnencHus B
COOTBETCTBUU C YCTaHOBJIEHHbIMM B VHCTUTYyTE TpeOOBaHUSIMH U B COOTBETCTBHUH C
YCTaHOBJICHHON KOMIIETEHLIMEN U TOAYUHEHHOCTBIO;

- PEryJsIpHO JTOKJAAbIBAE€T O TMOJIOKeHUH Jen B OTHeNeHWd PYKOBOAMUTEISM
yueOHOro oTaena u (uamama, BHOCHT Ha UX PACCMOTPEHHE TMPENJIOKEHUs IO
COBEpIIECHCTBOBAHUIO 00pa3oBaTeNbHOTO Mpolecca B OTAeNeHUH, a TakkKe NMPEAJIOKEHUs IO
MaTepUaIbHO-TEXHUYECKOMY 00eCTeueHII0 00pa30BaTEIbHON e TeIbHOCTH, MAaTEPHATILHOMY U
MOpaJIbHOMY  CTUMYJIUPOBAHHUIO  PAaOOTHUKOB, OpPraHU3YIOIIMX U  00ecrneYrBarONINX



oOpasoBarenbHbIN Tporecc B OTaeneHuu;

- o0ecrieynBaeT BBINOJIHEHHE MeTOAMuYecKuX pekomeHnanuii ®akynsrera CIIO
MHcTuTyTa, KacarooLMXCs METOAMYECKOro obecredeHus oOpa3oBaTeNIbHOIO Ipolecca B
OtneneHun;

- OCYILECTBJIAET KOHTPOJIb 33 BEACHUEM Y4EeOHON IOKyMEHTAallUH, MOATOTABIMBAET
npezcTaBiIeHus (cayxeOHbIe 3alUCKN) 00 OTYMCICHUN U BOCCTAHOBIICHUH CTY/ICHTOB;

- BBINOJHAET NOPYYEHHUS M YKa3aHUS pPYKOBOOUTENEH (Quiuana, NpUKa3bl U
pacropspkeHuss pykoBoaurened MHCTUTyTa M pyKOBOIAUTENEW CTPYKTYPHBIX IOAPa3JeICHUI
NuctuTtyra B mpenenax yCTAHOBICHHOM HacTtoAmuM [lonokeHMEeM KOMIIETEHIMHA |
noxuMHeHHocTy OTxeneHus;

- HUCHOJHSET HHbIE JOJDKHOCTHBIE OOSI3aHHOCTH, HEOOXOAMMBIE [yl BBIIIOJIHEHUS
OtnenenueM Bcex (PYHKIUH, MpeaycMOTPEHHBIX HAacToAIMM IlonokeHnem, U yCTaHOBJICHHBIE
TPYAOBBIM JIOTOBOPOM M (MJIM) JOJPKHOCTHOM MHCTPYKIHMEH U JIOKAJbHBIMH HOPMAaTHBHBIMU
akramu MHCcTHUTYTA.

S. I[TPABA

5.1.  Orgenenue B npeaennax yCTaHOBJIEHHON KOMIIETEHIIMN UMEET IIPABO:

- B3aMMOJICHICTBOBaTh CO CTPYKTYPHBIMH MOJpPAa3/eleHUsIMU Yy4eOHOro oThena
¢wimana, ¢unmana m MHCTUTYyTAa MO BONMpOCAM OpraHM3allMUd U O0ECleYeHUs MPOBEACHUS
00pa30BaTENLHOTO U BOCIUTATEIBHOTO MPOLECCa;

- 3ampamuBaTh M MOJIy4aTh M3 CTPYKTYPHBIX MojpasneneHuil ¢wimana u MHcTHTyTa
nHpopMaIroo, HEOOXOUMYIO I 0O0ecTieUeHHS AesTeNbHOCTH OTIEICHUS.

- BHOCHUTh PYKOBOJUTENSM y4deOHOro otnena ¢unuana u (uianana, pyKOBOIUTEISAM
CTPYKTYPHBIX HofpazaeneHuii MHcTuTyTa (B COOTBETCTBUU C YCTAHOBJIEHHON O JYUHEHHOCTBIO)
IPEUIOKEHUS TI0 COBEPILICHCTBOBAHUIO y4eOHOM, METOAMYECKOW U BOCIIUTATENLHONH pabOThI U
OpPraHU3aIMOHHO-IITATHON CTPYKTYpbl OTIEICHUS.

- XOJaTaiCTBOBAThH Iepea PyKOBOJACTBOM WMHCTHTYTa 0 MOPajJbHOM M MaTepHaIbLHOM
CTUMYJIMpOBaHUM paboTHUKOB OTHeieHus, OpraHu3yrommx u (W) 00ecrneYnBarOIINX
00pa3oBaTeNbHBIA MPOIECC, a TaKXKe O NPUBJICYCHUH K JUCHUIUIMHAPHOM OTBETCTBEHHOCTH
HapyIIMUTEIEH TPYIOBOM TUCIUTIIIAHBI.

6. BBAUMOOTHOIIEHW . CBA3U

6.1. OTaeneHue OCYLIECTBISET B3aUMOICHCTBUE CO CTPYKTYPHBIMHU MOAPA3ICICHUSIMH
¢unmana u  HWHcTuTyra Ans HaLJIe)Kallero  OCYLIECTBICHMsT 3anad U (QyHKIUH,
MPEeayCMOTPEHHBIX HacTosAMUM [losoxeHnem.

6.2. Otnenenrie oT uMeHn MHCTUTYTa W 1O TOpyYeHUIO pykoBoautened MHcturyra u
(un) ¢uIMana OCYIIECTBISIET B3aWMOJICHCTBHE C TOCYAApCTBEHHBIMH OpraHaMH, OpraHaMu
MECTHOTO CaMOyIpaBjieHHs, OOpa30BaT€IbHBIMA W JPYITMMH OpTraHU3alUsIMH B  LEIAX
B3aUMOBBIT'OAHOT'O COTPYAHUYICCTBA.
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	3.5. Организация (совместно с Факультетом СПО Института) проведения итоговой или государственной итоговой аттестации выпускников Отделения.
	3.6. Контроль качества образовательного процесса по образовательным программам СПО, анализ текущей успеваемости обучающихся, результатов промежуточной и государственной итоговой (итоговой) аттестации обучающихся.
	3.7. Оформление учебных журналов, экзаменационных листов, зачетных книжек и студенческих билетов студентов, иной учебной документации в соответствии с установленными требованиями.
	3.8. Контроль своевременной оплаты обучения студентами Отделения, участие в принятии мер по ликвидации обучающимися финансовой задолженности.
	3.9. Составление расписаний учебных занятий в соответствии с учебными планами и контроль их выполнения.
	3.10. Учет студентов, их успеваемости; учет движения контингента студентов, подготовка проектов приказов (отчисление, перевод, изменение персональных данных и т.п.).
	3.11. Разработка совместно с обучающимися индивидуальных учебных планов, ведение личных дел обучающихся в соответствии с установленными требованиями, подготовка личных дел для архивного хранения, по завершении студентами обучения.
	3.12. Контроль посещаемости учебных занятий студентами Отделения, контроль выполнения учебных планов и (или) индивидуальных учебных планов обучающихся, принятие мер к ликвидации обучающимися академической задолженности.
	3.13. Организация, при необходимости, проведения дополнительных учебных занятий, способствующих повышению успеваемости студентов.
	3.14. Организация и участие в подготовке документов для проведения практики обучающихся. Порядок организации практической подготовки при проведении практики обучающихся по программам подготовки специалистов среднего звена, реализуемым в филиале, регла...
	3.15. Организация и участие в проведении воспитательной работы со студентами Отделения.


